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Adi ve Soyadi Gorev Unvam Kadro Unvam Gorevleri Y onetici
Rektor tarafindan belirlenen gorevleri
Serdar GERI Dekan Prof. Dr. yapmak ve sonuglar1 hakkinda R ektor
Rektor’e bilgi vermek
Dekan tarafindan belirlenen gorevleri
Korkmaz YIGITER Dekan Yardimcist Prof. Dr. yapmak ve sonuglar hakkinda Dekan
Dekan’a bilgi vermek
) ' Dekan tarafindan belirlenen gorevleri
Burcu GUVENDI Dekan Yardimcisi Dog. Dr. yapmak ve sonuglar1 hakkinda Dekan
Dekan’a bilgi vermek
BOLUM BASKANLARI VE BOLUM BASKAN YARDIMCILARI
: Antrenorlikk Egitimi Boliim Boliimiin Egitim-Ogretim ve
Burgak KESKIN Baskani Prof. Dr. arastirma faaliyetine katilmak Dekan
Antrenorlik Egitimi Boliim oo e Boliimiin Egitim-Ogretim ve Dekan
Selman KAYA Baskan Yardimcisi Dr. Ogr. Uyesi arastirma faaliyetine katilmak Boliim Bagkani
. Spor Y éneticiligi Boliim Boliimiin Egitim-Ogretim ve
Serdar GERI Baskani Prof. Dr. arastirma faaliyetine katilmak Dekan
Spor Y éneticiligi Boliim Boliimiin Egitim-Ogretim ve Dekan
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Akademik Personel listemiz unvan ve gorev yerleri https://sporbilimleri.yalova.edu.tr/tr/Personeller/Index/akademik-personel linkindedir.
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Sorumlu Oldugu

ilgilli makam, bolim ve kisilere iletmek.

Adi ve Soyadi Gorev Unvanmil Kadro Unvani Gorevleri . s
Yonetici
Idari birimlerin diizen icinde cahismasm saglar. Fakiilteye gelen her tiirlij
_ Fakiilte ) _ evraki kontrol eder. Personelin izin ve saghk raporlarm: takip ederek
Mehmet DEMIREL Sekreteri Fakiilte Sekreteri yasal prosediirleri uygular. Ogrenci ve personelden gelen dilekgeleri Dekan
ilgili yerlere yonlendirir ve gerekeni yapar.
. Fakiilte i¢i ve Fakiilte dis1 yazismalari, Fakiiltenin gelen-giden evraklarini
Fatma Yazi Isleri sisteme girerek ilgili birimlere sevkini saglamak, Fakiilte Kurulu ilel pexan
: = ¢|Birimi Tekniker kil Sneti lu Kkararl hizl dosru bir sekild K ) :
DiYARBAKIRLIOGLU Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarini hizli ve dogru bir sekilde yazarakl pakiilte Sekreteri




Yolluk, maas, ek ders ve diger harcamalar: ile ilgili evraklar diizenlemek,

Mali Isler R .
. I " . |yazismalar1 yapmak. Satin alma ile ilgili evraklarn diizenlemek,Dekan
Esra SELCUK Birimi Bilgisayar [sletmeni yazismalar: yapmak. Fakiilte Sekreteri
Fakiiltenin 6grencilerinin ilk kayitlarindan mezun asamasina kadar olan
. _ islemlerinden, Birimimizdeki Tim Bolimlerin Miifredat Kurallarins,
. Ogrenct Isleri |, . i . |Acilan Derslerini, Ders Programlarini Otomasyon Sistemine girmek,| Dekan
Armagan TOPAC Bifimi Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri

Fakiiltede staj yapacak ogrencilerin sisteme girisi ve SGK primlerinin
gonderilmesi ve Daire Baskanhigindan gelen yazilarin takibini yapar.

Demirbas ve diger malzemenin kanun, tiiziik, yonetmelik ve digef
mevzuat hiikiimlerine gére ambar ve kullanicilara girisini, ¢ikismni yapar,

Esra SELCUK Tasinir Kayit Biloi il . |mal ve hizmet alimlar ile ilgili kayitlar tutar, alinan malzemeyi kontrol Dekan
sra SELC Y etkilisi tigisayar Isletment loqorel depolarda saklanmasmi, yil sonunda sayim islemlerini  yaparak| Fakiilte Sekreteri
ayniyat hesabin: ilgili yerlere gonderir.
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Adi ve Soyadi Gorev Unvam Kadro Unvam Gorevleri Sorumlu Oldugu
Y onetici
. - T Bina ici ve dis1 temizligi, siniflarin diizeni ve kapatilip Dekan
Ceren FITOZ Temizlik Elemani Stirekli Is¢i ’ Fakiilte Sekreteri
acilmasi
Recep BALI Temizlik Elemant Siirekli Isci 591321 ;(211 ve dis1 temizligi, smiflarm diizeni ve kapatilip Fakiilte Sekretefi

Fakiiltemiz gorev dagilimlarina https://sporbilimleri.yalova.edu.tr/tr/Personeller/Index/idari-personel linkinden ulasabilirsiniz.




