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Gorevin Kisa Tanimi
Boliim Baskani, tiniversitenin belirledigi amag ve ilkeler dogrultusunda, béliimiin vizyonu ve

misyonu cergevesinde egitim ve 6gretim faaliyetlerini diizenlemek, akademik ve idari isleri etkin ve
verimli bir sekilde yiiriitmekle sorumludur. Bolumdeki akademik ve idari stireglerin yasal
diizenlemelere uygun olarak siirdiiriilmesini saglar. Boliim ile alakali tiim is ve islemlerden Dekana

kars1

sorumludur.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Idari isler
Boliimiin her tiirli resmi yazismasini zamaninda ve saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.
Dekanin diizenledigi toplantilara katilmak ve boliim i¢i toplantilar diizenlemek
Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek.
Boliim Kuruluna bagkanlik yaparak, alinan kararlarin uygulanmasini saglamak.
Boliimii temsil etmek iizere Fakiilte Kuruluna katilmak.

Egitim ve Ogretim Isleri
Ders dagilimin1 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapmak ve egitim-6gretimin
diizenli bir sekilde stirdiiriilmesini saglamak.
Boliimdeki egitim-6gretim faaliyetlerini izlemek, degerlendirmek ve denetimleri yapmak.
Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek, ¢6ziim Onerileriyle birlikte Dekanliga
iletmek.
Her 6gretim yili sonunda, boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini i¢eren bir rapor
hazirlayarak Dekana sunmak.
Boliimle ilgili ders programlarinin hazirlanmasini ve planlanmasini koordine etmek.
Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.
Boliimde bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapilmasini tesvik etmek ve koordine etmek.
Calistay, seminer, ssmpozyum, kongre, konferans gibi bilimsel ve egitsel toplantilar diizenlemek,
katilmak ve bu konularda ulusal ve uluslararasi isbirlikleri gelistirmek.

Diger Gorevler

Gorevi ile alakali is ve islemlerin etik kurallar ¢ercevesinde yiiriitiilmesini saglamak.
Gorevi ile ilgili tiim faaliyetleri mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun
olarak yiiriitmek.
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o Seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik ilkeleri ¢cergevesinde ¢alismak.

Gorevi ile Ilgili Mevzuat
e 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu
e 657 Sayili Devlet Memurlar1t Kanunu
e Ilgili Calisma ve Sosyal Giivenlik Mevzuati
e Universiteye 6zgii ilgili yonetmelikler, yonergeler ve i¢ diizenlemeler
e I¢ Kontrol Mevzuati
e Is Sagligi ve Giivenligi Mevzuat
o Kamu Gorevlileri Etik Kurallari
e Gorev alani dogrultusunda akademik ve idari faaliyetleri ilgilendiren diger mevzuat
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