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GOREYV TANIM FORMU

BiRIMi: SPOR BIiLIMLERI FAKULTESI

ALT BIRIM: SPOR BILIMLERI FAKULTESI SEKRETERLIGI

GOREV ADI: SUREKLI ISCI (YARDIMCI HiZMETLI)

GOREV AMACI: Spor Bilimleri Fakiiltesine ait egitim-6gretim ve diger alanlarda saglik ve hijyen
kurallarina uygun hizmeti sunmak,

ILGILI MEVZUAT:

% 3071 sayili Dilek¢e Hakki Kanunu

% 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu

& 6698 Kisisel Verileri Koruma Kanunu

& 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu

&% 6321 sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

& 4857 sayili Is Kanunu

& Cumhurbaskanliginin 2019/12 sayili Bilgi ve iletisim Giivenligi Tedbirleri Genelgesi
& Imza Yetkileri Yonergesi

GOREVLER

& Sorumluluk alaninda bulunan biiro, derslik, koridor, depo ve tuvaletlerin her tiirli temizligini
yaparak siirekli temiz ve bakimli olmasimni saglamak,

& Ders saatleri igerisinde smiflar1 agik tutmak, ders bitiminde veya mesai sonunda sorumiuluk
alaninin kontroliinii yaparak ag¢ik smif, ofis kapilari ile musluk ve elektrikleri kapatmak,

& Sorumluluk alaninda bulunan cihazlarin giivenligini saglamak,

& Diger yardimci personel ile uyumlu, karsilikli sevgi, saygi ve hosgorii igerisinde ¢aligmak,

& Toplu gorevlerde iizerine diisen gorevi en iyi sekilde yerine getirmek,

& Idari biirolar tarafindan verilecek gdrevleri yerine getirmek,

& Hizmet ve gérev bakimindan ilgili birim amirlerine ve Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.

& Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/leri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
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SORUMLULUK

&1s Saghig ve Giivenligi Sorumlulugu

« Cihaz ve ekipman sorumlulugu

IS CIKTISI: Sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin is takip cizelgesinin aylik imza
altina almarak dosyalanmasini saglamak.

ILETISIM ICINDE OLUNAN BIRIMLER: Dekanlik, Dekan Yardimeilari, Boliim Baskanliklari,
Genel Sekreterlik, Fakiilte Sekreterligi, Idari ve Mali Isler Dare Basgkanlifi, Personel Daire
Baskanligi, Bilgi Islem Daire Baskanligi, Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

YETKINLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL

« Ekip calismasina uyumlu olma - -

& Is Saglig ve Giivenligi Kanununa uyma | - -

% Toplu S6zlesme Kurallarina uyma - -

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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