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GOREV TANIM FORMU

BiRiMi: SPOR BIiLIMLERiI FAKULTESI BOLUM BASKANLIGI

ALT BiRiM: ANABIiLiM DALI BASKANLIGI

GOREV ADI: ARASTIRMA GOREVLISI

GOREV AMACI: Egitim ve dgretim, bilimsel yaym ve arastima faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde
Ogretim iiyelerine ve gorevlilerine yardimei olur.

ILGILI MEVZUAT:

&% 2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

& 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

& 2914 sayili Personel Kanunu

% 6698 Kisisel Verileri Koruma Kanunu

&% 3628 sayili Mal Bildirimi Kanunu

& 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu

& 6321 sayili Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

& 5070 sayili Elektronik imza Kanunu

&% 6245 sayili Harcirah Kanunu

& Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

& Yiiksekogretim Kurumlar Yonetici, Ogretim Eleman1 ve Memurlar1 Disiplin Y dnetmeligi
& Akademik Tesvik Yonetmeligi

& Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

& Cumhurbaskanliginin 2019/12 sayil Bilgi ve Iletisim Giivenligi Tedbirleri Genelgesi
& Imza Yetkileri Yonergesi

& Yurtigi ve Yurtdis1 Ogretim Uyesi ile Ogrenci Gérevlendirme Esaslar1

GOREVLER

& Ogretim iiyelerinin ve dgretim gorevlilerinin akademik ¢alismalarina yardimer olur,

& Boliim/Anabilim dali 6gretim tiyeleri ve 6 8retim gorevlileri tarafindan kendilerine verilen akademik
ve idari gorevleri siiresi i¢inde eksiksiz olarak yerine getirir,

& Fakiilte kalite caligmalar1 kapsaminda kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirir,

& Uyesi oldugu kurul ve komisyonlar kapsamindaki gérevlerini yerine getirir,

# Kendisine ait yeniden atama siireclerini izler, yeniden atama islemlerini kendisi baglatir ve takip
eder,

« Bilimsel arastirmalar yapar ve yayinlar,

& Ders disinda da baglh bulundugu yoneticilerin izni ile Universiteye katki saglayan etkinlikler
diizenler ve diizenlenen faaliyetlere katk: saglar,
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& Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektor isbirligini saglayacak projeler iiretir ve bu dogrultuda kenti
ve bolgeyi gelistirecek projelerde yer alir,

& Universite ve Fakiiltenin diizenledigi kongre, konferans, sdylesi, panel gibi bilimsel etkinliklerin
organizasyonunda gorev alir,

& Ulusal ve uluslararas1 kongrelere katilir, yenilikleri takip eder ve 6grendiklerini ilgili taraflar ile
paylasir,

& Dekanlik, Bolim Baskanligi ve Anabilim Dali ile isbirligi ve uyum iginde caligr,

& Sinavlarda gdzetmenlik gbrevini yerine getirir,

& Ders programi ve sinav programi planlama ¢aligmalarina yiiriitiir,

« Fakiilte dergisinin ¢ikarilmasi vb. iglerde ilgili 6gretim iiyelerine yardimei olur,

& Ogrencilere gerektiginde rehberlik eder ve danismanlik yapar,

& Yiksekogretim Kanunu ve diger ikincil mevzuat uyarinca hitkiim altma alman diger gorevleri yerine
getirir,

# Projeler de dahil olmak iizere, kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin
her tiirlii hasara karsi korunmasi i¢in gerekli tedbirleri alarak birimindeki mevcut arag, gere¢ ve her
tiirli malzemeyi ekonomik ve verimli kullanir,

& Yalova Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin
misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin
diizenli, etkin ve verimli bir sekilde yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar,

« Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar,

& Arastirma Gorevlileri yaptigi is/islemlerden dolayt hiyerarsik iistlerine karst sorumludur.

SORUMLULUKLAR

& 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ile diger
mevzuatlar ile hiikkiim altina aliman gorevleri yerine getirir.

« Biinyesinde bulundugu Fakiilte ve Boliim kapsaminda yiiriitiilen bilimsel ¢alisma, arastirma ve
incelemelere yardimci olur.

« Hiyerarsik amirlerinde verilen gorevleri yerine getirir.
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IS CIKTISI: Sorumluluklart igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin sunulmaya hazir, kontrol
edilmis ve paraflanmis her tiirlii yazi, liste, onay, form, rapor, dosya vb.

ILETiSIiM IiCERISINDE OLUNAN BIiRIMLER: Dekan, Dekan Yardmcisi, Boliim Baskani,
Fakiilte Sekreteri,

YETKINLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL

# Analitik Diisiinebilme, ) Faahyetlerln siirdiiriilmesinde i
gerekli araclar kullanma,

& Karsilastirmali durum analizi

yapabilme & Rapor hazirlama,

# Degisime ve gelisime agik

olabilme, & Bilimsel yaym hazirlama,

« Ekip caligmasma uyumlu olma,

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum. ...... /eee.. /2022

Gorev Tanimini
Hazirlayan
Onaylayan
Onaylayan
Onaylayan

Gorevli Personel :




