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Unvani: B6liim Baskani

Bagl Oldugu Pozisyon: Dekan

Vekili: B6liim Baskani tarafindan yetkilendirilmis Ogretim Uyesi

Nitelikler:

® 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

® 2547 sayili kanun ve Yiiksekdgretim Kurulu Yénetmelikleri kapsaminda Ogretim Uyesi olmak,

® Tam giin devamli statlide gorev yapmak,

® Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

e Planlama, organizasyon, yonetim, gozlem ve adil karar verme yetenegine sahip olmak,

e Universitenin misyon, vizyon ve hedeflerine bagli kalarak tarafsizlik ilkesi ile yaklasarak gérev yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar:

e Fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek i¢in gerekli tiim
faaliyetlerinin etkin olarak yiritilmesi amaciylaidari ve akademik isleri bolim icerisinde yapmak.
e Bolim Kurullarinave Bolime bagli kurullara baskanlik etmek.

e Bolimin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor etmek.

e Dekanlik ile B6lim arasindaki her tirll yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak,

e Bolumiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak.
e Bolimde egitim-0gretimin diizenli bir sekilde siirdlrilmesini saglamak.

® Ek dersvesinav (icret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak.
® Bolumiin egitim-0gretimleilgili sorunlarini tespit etmek, Dekanliga iletmek.

e Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini ylritir, raporlari Dekanliga sunmak.
e Fakiilte Kalite Glivence KoordinatorlGgl ile esglidiimli ¢alisarak Bolime baglh programlarin
akredite edilme ¢alismalarini ylritmek.

e Egitim-6g8retimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolimdeki 6gretim elemanlari veidari personel arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina saglamak.

e Her yariyil basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasini saglamak.

® Bolim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

e Bolumiindeki 68renci-6gretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda,
dizenli ve saglikh bir sekilde yiritilmesini saglamak.

e Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapmak.

® Egitim-68retim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak.
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e Fakiilte ERASMUS PLUS (+) Birim Sorumlusu ile koordinasyonu saglayarak, Bolimde ERASMUS PLUS (+)
programlarinin planlanmasini ve yiriatiilmesini saglamak.
e Dekanin, gorev alaniileilgili verecegi diger isleri yapmak.

Yetkiler:

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

e imza yetkisine sahip olmak,

e Emrindeki yonetici ve personeleisverme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, dlizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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