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Unvani: Dekan Yardimcisi (Ogrenci isleri)

Bagl Oldugu Pozisyon: Dekan

Vekili: Dekan tarafindan yetkilendirilmis diger Dekan Yardimcisi

Nitelikler:

® 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

® 2547 sayili kanun ve Yiiksekdégretim Kurulu Yonetmelikleri kapsaminda Ogretim Uyesi olmak,

e Tam glin devamli statlide gorev yapmak,

e Planlama, organizasyon, yonetim, gbzlem ve adil karar verme yetenegine sahip olmak,

e Universitenin misyon, vizyon ve hedeflerine bagli kalarak tarafsizlik ilkesi ile yaklasarak gérev yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar:

e Egitim- Ogretim, Akademik ve idari hizmetlerin tist diizeyde yapilmasi ve yiiriitilmesinde Dekana

yardimci olmak.

Dekan tarafindan akademik ve idari konularda kendine verilmis gorevleri yapmak ve takip etmek.

Dekanin Fakiltede bulunmadigl zamanlarda ona vekalet etmek.

Yonetim Kurulu ve Fakilte Kurulu ¢alismalarina katilmak,

Fakilte Prosedirlerinin uygulamaalanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin alinmasini saglamak,

Yiksekogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak,

Gorevi ileilgili evrak ve ekipmanlari korumak ve saklamak,

Ogrenci isleri Biirosu faaliyetlerinin ilgili mevzuata uygun isleyisini saglamak konusunda

gbzetim ve denetim yapmak,

e Egitim-Ogretimin planlanmasi ve egitim programlarinin gelistirilmesi konusunda calismalar
yapmak ve 6nerilerde bulunmak,

e Fakilte Bolim ve Programlarindaki Ders ve Sinavlarin planlanmasinda dersliklerin islevsel
kullanilabilmesi icin gerekli diizenlemeleri yapmak,

e Egitim-Ogretim alanindaki mevzuatin takibini yapmak; bu alanda sistem, metot, teknik ve
o6grenme kaynaklarinin gelistirilmesi konusunda 6nerilerde bulunmak,

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN




. Dokiiman No. : SporBF/GT-03
"%,/ YALOVA UNIiVERSITESi SPOR BiLiIMLERI Yayin Tarihi.
5 z FAKULTESI DEKANLIGI DEKAN YARDIMCISI |Revizyon No.
P (GGRENCI iSLERI) GOREV TANIMI Revizyon Tarihi :
2008 Sayfa No

e Sorumluluk alanlarinda Kalite Glivence ve Akreditasyon ¢alismalarina destek vermek,

defatoplanti yaparak 6grencilerden gelen 6neri, dilek ve sikayetleri raporlamak,

e Fakiilte Kiitiiphanesi ve Ogrenci kuliiplerinin faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak,

® Mezunlarileiliskiler gelistirilebilmesi konusunda Bélim Bagkanliklari ile ortak ¢calismalar
gerceklestirmek,

e Ogrenciler ve mezunlarileilgili anket, sikayet kutusu vb. araglari kullanarak, periyodik 6l¢me ve
degerlendirme uygulamalari planlamak ve istatistiki verilerin degerlendirilmesini ylriitmek,

e Erasmus ve Farabi koordinasyon ¢alismalarinin aksamadan yiritidlmesini saglamak,

e Ogrenci disiplin faaliyetlerinin takibini yapmak,

e Binaveeklentilerinde alinacak saglik, is glivenligi, yangin ve afet dnlemlerinin uygulanabilmesi
icin teklifte bulunmak ve koordinasyonu saglamak.

e Fakiilte Ogrenci Temsilcisi ve Program Ogrenci Temsilcileri ile her yariyil basinda ve sonunda en az dért

Yetkiler:

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

e imza yetkisine sahip olmak,

e Emrindeki yonetici ve personeleisverme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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